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Skolni poradenské pracovisté (dale SPP) je soucasti zakladni $koly. Skola zfizuje a provozuje SPP na zakladé
zakona €. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich zmén. Podrobné je pracovisté definovano ve
vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych
zafizenich.

Poradenské sluzby se opiraji o spolupraci vedeni skoly, vychovnych poradcu, specidlnich
pedagogt, Skolniho metodika prevence a skolniho socialniho pedagoga.

Sluzby souvisejici s nasledujicimi aktivitami:

« poskytovat systematickou péci zakiim s SVP a prabéziné vyhodnocovat Gcinnost
podplrnych opatieni,

« rozvijet systém identifikace a podpory nadanych a mimoradné nadanych zakd v
koordinaci s tridnimi uciteli,

« posilit preventivni opatieni zamérend na podporu dusevniho zdravi zakud a
predchazeni Skolni nedspésnosti,

« podpora zakl s vychovnymi problémy a prevenci rizikového chovani,

« zabezpecit podporu pro zaky s odliSnym materskym jazykem (OMJ) a zaky ze
znevyhodnéného prostredi,

« poskytovat metodickou a poradenskou podporu pedagogickym pracovnikiim a
zdkonnym zastupciim,

o spoluprace s jinymi Skolskymi zafizenimi,
« tvorba, realizace a vyhodnocovani preventivnich programd,

« kariérové poradenstvi.

Clenové 8kolniho poradenského pracovi$té se schazeji na pravidelnych poradach 1x tydné
Napln tydennich schuzek:

Operativni feseni pripadut: Sdileni informaci o Zacich s vyukovymi, vychovnymi ¢i
osobnostnimi obtizemi a koordinace vcasné intervence.

Sledovani a hodnoceni podptirnych opatieni: Pribézna kontrola naplfiovani PLPP a IVP,
vyhodnocovani jejich ucinnosti a koordinace péce s tridnimi uciteli.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Kari%C3%A9rov%C3%A9_poradenstv%C3%AD

Planovani a koordinace aktivit: Pfiprava preventivnich akci, besed, kurzu, kariérového
poradenstvi a metodické podpory pro pedagogy.

Priprava jednani se zdkonnymi zastupci: Koordinace spolec¢ného postupu pfi schlizkach s
rodici a nastaveni jednotné strategie.

Spoluprace s externimi odborniky: Vyhodnoceni podnétt a zprav z PPP, SPC, OSPOD ¢i
jinych instituci a planovani souvisejicich krok.

Vedeni metodického sdruzeni (MS) asistentll pedagoga: Pravidelnd koordinace prdace
asistent(l, sdileni dobré praxe, nastavovani jednotnych postupt pti praci se zaky se
specialnimi vzdéldvacimi potfebami a pribézné vyhodnocovani jejich pfinosu ve vyuce.

Sledovani novych vzdélavacich obort a trendu: Priibézné mapovani zmén ve vzdélavaci
soustavé, sledovani vyvoje nabidky stfednich skol a novych obor( pro potreby kariérového
poradenstvi.

Ziskavani aktualni literatury a zdroju pro podporu vzdélavani: Doplnovani odborné
knihovni¢ky SPP, zajistovani diagnostickych a metodickych pomacek, pracovnich listd a
dalSich materidll pro pedagogy i Zaky.

7voO

Upravy a aktualizace formulafa IVP (Individualnich vzdélavacich pland): PriibéZné revize a
Upravy internich formular tak, aby odpovidaly aktualni legislativé, doporuc¢enim
poradenskych zatizeni (PPP/SPC) a potfebam praxe.

Participace na zapisu do 1. ro¢niki a rozdéleni Zaka do tFid: Aktivni Gcast ¢lenti SPP pfi
zapisu déti do 1. tfid, posuzovani skolni zralosti, odborna konzultace s rodici a soucinnost
pfi vyvazeném rozdélovani zak( do budoucich prvnich ttid.

Z kazdé schlzky je vyhotoven kratky zdpis s prehledem ukol(, stanovenou odpovédnosti a
terminy plnéni.
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Zari-rijen

e kontrola evidence a dokumentace z4k(l s potfebou podplrnych opatfeni, Zaka se
zdravotnim postizenim ci socialnim znevyhodnénim a déti, kterym je treba vénovat
zvySenou pozornost

e kontrola matriky v Bakalafi
pfiprava a kompletace podkladl pro vypracovani PLPP

e vypracovani IVP pro integrované Zaky ve spoluprdacis TU

e odborné konzultace pfi hledani vhodnych forem vyuky

e zajisténi kontrolnich vysetieni v SPZ

e sledovani adaptace Zaku 1. roénik( a novych zaka



metodické proskoleni novych AP

koordinace schlzek AP a vyucujicich k domluveni strategie a spoluprace
hospitace u zakd s AP

informovani rodic¢( vychdzejicich Zakd o nabidce stud. obord a podminkdach pro
odevzdavani pfihlaek naSS

prazkum profesniho zajmu vychazejicich zaku

schlzka VP na UP v Bene3ové

Listopad—prosinec

pribéiné doplfiovani informaci pro vychazejici zaky na nasténku VP / nabidky SS/
administrativni pfiprava pfihlasek na SS — umélecké obory

konzultace pro rodice vychazejicich zaki

navitéva burz SS s vychazejicimi zaky — kariérové poradenstvi

seznamovani vychazejicich Zakl s moznostmi ziskavani informaci o studijnich a
ucebnich oborech / prehlidky studijnich obor(, webové stranky, atlas skol, ......
hospitacni Cinnost u déti s AP

pribéziné sledovani skolni Uspésnosti zakl s potfebou podplrnych opatieni
konzultace IVP s SPZ

pribéiné evaluace PLPP

Leden—brezen

evaluace IVP, vyhodnoceni Uspé§nosti 7akd, konzultace evaluaci s SPZ
poskytovani podrobnych informaci o pfijimacim fizeni vychazejicim zakim
schlizka rodi¢t 74k, ktefi se hldsi na SS (Zaci z 5. tid)

schlzka rodi¢( predikolak s €leny SPP, zastupcem PPP Bene$ov, vedenim koly
podpora pfi vyplfiovani pfihladek na SS

hospitacni Cinnost déti s PO

navrh a zajisténi exkurzi pro 8. ro¢niky v ramci Kariérového poradenstvi

pfiprava a zpracovani zapisovych listk( a informaci ke spravnému poufziti

Duben—cerven

sledovani Uspédnosti pfijeti vychazejicich 24k( na SS, popf. pomoc pfi odvolacim
fizeni

vypracovani piehledu o pfijeti vychazejicich zak{i na SS

kontrola PLPP, IVP

vypracovani statistického prehledu zaka s IVP



Prubéiné

priprava podkladl pro nova a kontrolni vysetieni Zakl s potifebou podpurnych
opatreni

spoluprace s TU a vedenim ZS pfi feseni vychovnych problémd,

ucast na vychovnych komisich

spoluprace s SPZ, OSPOD, PCR a daliimi poradenskymi pracovisti

zajistovani nebo zprostredkovani diagnostiky pro zaky s potfebou podplrnych
opatreni v€etné nadanych

aktualizace a doplnovani dokumentace vychovného poradenstvi

sledovani chovani problémovych zak( a hledani ndpravy

pribézné sledovani skolni Uspésnosti zaka s IVP

konzultace pro rodice a pedagogy — problematika zak( s potfebou podplirnych
opatreni

realizace inkluzivniho vzdélavani

Ve Voticich 16.9. 2026 Zpracovala Mgr. Irena Cerikova



